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DIRECTIVA DE TOMA DE INVENTARIO FISICO DE LA INFRAESTRUC "URA PUBLICA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA
EL SALVADCOR

1. OBJETIVO

1.1 Establecer los lineamientos generales y especificos obligatorios que deben
observarse en el proceso de inventario fisico general de infraestructura pablica
de la Municipalidad Distrital Villa El Salvador, los mismos que deben ser
identificados, inventariados y controlados, ajustandose a los procedimientos
establecidos por la Direccién Naciona! de Contabilidad Publica.

1.2 Verificar fisicamente la infraestructura publica construida y en construccién
ejecutados por la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador al término de
cada ejercicio fiscal.

2. FINALIDAD

Py "i“"".%??\, 2.1 Normar el procedimiento técnico administrativo contable que debe seguir el
= ‘93\]. Comité designado para la toma de !nventario de la Infraestructura Publica de
= Civtq = - : o . :

2 TR, o/ la Municipalidad Distrital de Viila El Salvador.

2.2 Realizar la verificacion fisica in situ y evaluacion de la infraestructura publica:
- Obras concluidas con Resolucién de Liquidacion.
- Obras concluidas que no cuentan con Resolucién de Liquidacion.

o NE Vﬂ&; 0 ; . i
Vﬁﬁ' q;m - bras conc!u[da§ ,en procgso de Laqwdac:l‘on. .
5 C%E;@th - Obras en .ejecucmn paralizadas o concluidas pendientes de resolver por
% SR = algdn motivo.
LA - Obras concluidas recibidas en transferencias por parte de otras entidades.

3. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Estado

Ley N° 27783 ley de Bases de la Descentralizacién.

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades

Ley N°® 28112 Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico

Ley N° 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad

Ley N° 29537, que adecta la Ley N° 28708 el Articulo 81° de la Constitucion

Politica del Perd.

Ley N° 29401, Reforma de los Articulos 80° y 81° de la Constitucién Politica del

Pert.

v Ley N° 27293 que crea el Sistema Nacional de Inversién Publica y sus
modificatorias.

v R.C.G. N°320-2006-CG Normas de Control Interno.

v Resolucion Directoral N° 001-2018-EF/51.01. Plan Contable Gubernamental

v" Directiva N° 005-2016-EF/51.01, “Metodologia para el reconocimiento, medicién,

registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las

entidades gubernamentales”, aprobada con Resolucién Directoral N° 012-2016-

SN NENENEN

<

EF/51.01.
v" Ordenanza Municipal N° 369-MVES, aprueba_Reglamento de Organizacién y
Fuficighede la Munigipzit | SalVador,
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4. ALCANCE

Las disposiciones centenidas en la presente Directiva son de aplicacién y
cumplimiento a todas las Unidades Organicas y dependencias que conforman la
Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

5. RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva y de la realizacion del
Inventario Fisico de Infraestructura Publica de la Municipalidad Distrital de Villa El
Salvador, el Gerente de Desarrollo Urbano, el Subgerente de Proyectos y Obras
Publicas, el subgerente de la Unidad de Contabilidad, el Subgerente de la Unidad de
Abastecimiento, Planeamienito y Presupuesto.

DISPOSICIONES GENERALES.

6.1 De acuerdo a la Directiva N° 005-2016-EF/51.01, Numeral 4 DEFINICIONES-
Clases de Elementos de PPE, literal d) se considera infraestructuras:
Redes eléctricas, Redes de carretera, sistemas de abastecimiento de agua,
sistemas de alcantarillado, redes de comunicacion, otras infraestructuras.

6.2 Para cada ejercicio presupuestal, la Unidad de Abastecimiento, solicitara por
escrito a la Oficina Genera! de Administracion, la designacién de los
integrantes de la COMISION TECNICA DE INVENTARIO PARA LA TOMA
DEL INVENTARIO FISICO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA, el mismo que
debe estar compuesto de la siguiente manera:

- Gerente de Desarrollo Urbano, quien la presidira
- Subgerente de Proyectos y Obras Publicas

- Subgerente de Contabilidad

- Sub Gerente de Abastecimiento

6.3 Para la toma del inventario fisicc de campo, se designara y/o contratara
personal idéneo, con conocimientos en Ingenieria Civil o afines,

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 El periodo de cada inventario fisico de infraestructura es anual y es practicado
al 31 de diciembre de cada afio fiscal.

7.2 La infraestructura publica a inventariar esta constituida por:

Obras concluidas con Resolucién de Liquidacion.

Obras concluidas que no cuenta con Resolucion de Liquidacién.

Obras concluidas en proceso de Liquidacion.

Obras en ejecucién paralizadas o concluidas pendientes de resolver por

diferentes motivos.

Obras concluidas Recibidas en transferencias por parte de otras entidades.

Estructuras por transferir a otras ent-‘rd’@[g%%\
LY
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7.3 El inventario de infraestructura publica construida por la Municipalidad Distrital
de Villa El Salvador, consiste eri la verificacion fisica de las obras aprobadas
y ejecutadas que a la fecha del cierre del gjercicio fiscal se encuentren
contempladas en uno de los rubros sefialados en el parrafo anterior.

7.4 Para efectos de valorizar el inventario de la infraestructura publica, las
unidades organicas de Gerencia Desarrollo Urbano, Unidad de Contabilidad,
Unidad de Abastecimiento, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto,
proporcionaran la informacion, tales como: Resoluciones de liquidacion,
contratos, reporte de gastos, y otros documentos necesarios.

7.5 Para la verificacion fisica, se utilizara el Formato 01 "Verificacion Fisica de la
Infraestructura Plblica" y anexos, para todas las obras de infraestructura que
existan fisicamente, el mismo que sera suscrito por los inventariadores
designados, de ser necesario por el responsable de su administracion y
custodia de la obra.

El formato es el sustento técnico del inventario fisico practicado a la
infraestructura pdblica, una vez ordenado y foliado debe ser entregado a la
Comision Técnica de inventario, quienes elaboraran un informe final a emitir.

7.6 Terminado la ejecucién de la toma de inventario fisico, la Comisién Técnica
designada, con el apoyo de los inventariadores procederan a la etapa de
valorizacion de la infraestructura publica inventariada.

7.7 Los resultados que arroje el inventario fisico practicado, sera comparado con
los saldos obtenidos por la Unidad de Contabilidad, a fin de esclarecer las

posibles diferencias y concretar la conciliacién contable al 31 de diciembre de
cada afio fiscal.

7.8 El inventario fisico se clasificara y se registrara por Elemento, Grupo, Cuenta
y Sub Cuentas, segun el Plan Contable Gubernamental vigente.

7.9 Una vez finalizado el proceso del inventario, la Comisién Técnica, remitira los
documentos respectivos a la Unidad de Contabilidad, para su analisis y
evaluacion contable a fin de opinar, observar o aprobar el proceso de

valorizacion, actualizacién, y proceder con la depreciacion de la infraestructura
al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal.

8. PROCEDIMIENTO
8.1 De la Comisién Técnica de Inventario:

a) Formular directivas, formatos y modelos de informes, asi como orientar,
instruir, evaluar, consolidar y revisar la informacién proporcionada por los
inventariadores, a fin de planiear las recomendaciones que el caso
amerite, para la toma de decisiones. Asimismo es responsable de otorgar
as credenciales. respectivas
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b)

a)

b)

diferentes autoridades y funcionarios presten las facilidades del caso, al
proceso de inventario fisico.

Aprobar el plan de trabajo para la toma de inventario fisico de la
infraestructura plblica, el mismo que contiene cronograma de actividades,
indicando: fecha de inicio y término de las actividades,

Coordina, orienta y supervisa el desarrollo de trabajo de la toma de
inventario.

Procesa el consolidado final del inventario, a nivel de la Municipalidad.
Verifica, evalla y aprueba los informes de los inventariadores.

Verifica y Evalla el resultado final del inventario.

Se encarga de ordenar, clasificar el archivo magnético y/o digital que
servira de base informativa sobre la situacién de la infraestructura publica
institucional y para sustentar los requerimientos de control interno asi como
externo, ante la Contraloria Gerieral de Republica.

Solicitar a la Unidad de Contatilidad o quien haga sus veces, copia del
analisis de la cuenta 1501 Edificios y Estructuras al 31 de diciembre de
cada afno.

Gestionar los recursos materiales, econdémicos y humanos, ante la Oficina
General de Administracion.

8.2De las personas o servidores a cargo del inventario fisico de la
infraestructura publica.

Tendra la funcién y responsabilidad operativa de:

Proponer el Plan de Trabajo para la toma de Inventario Fisico, ante la
Comisién Técnica, esta sustentara ante la Administracion, guien aprueba
el Plan de Trabajo y gestionara el presupuesto requerido.

Levantar la informacién en los lugares que se encuentren ubicados |a
infraestructura que cuenta con:

Obras concluidas con Resolucién de Liquidacion

Obras concluidas que no cuentan con Resolucién de Liquidacion

Obras concluidas en proceso de liquidacién

Obras en ejecucién paralizadas o concluidas pendientes de resolver por
algin motivo ‘

Obras concluidas recibidas en transferencias por parte de otras entidades
Estructuras concluidas por transferir a otras entidades.

Emitir los informes técnicos respectivos como resultado del inventario
fisico practicado a la infraestructura publica.

La presente directiva entrara en vigencia, a partir del dia siguiente de notificada y
publicada en el portal electrénico institucional de la Municipalidad de Villa El

Salvador.
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10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

10.1  Los funcionarios y trabajadores de las Unidades Organicas que
conforman la Municipalidad Distrital de Villa E! Salvador, cualquiera sea su
nivel jerarquico o condicién laboral estan en la obligacién de
proporcionar informacién para la toma de inventario 2 peticion de la
Comisién Técnica designada para tal fin.

10.2  Aprobada la presente Directiva, ia Oficina de Secretaria General notificara
alas Unidades Organicas qus directamente tienen la responsabilidad
de implementar el proceso de Inventario Fisico de Infraestructura
Plblica de la Municipalidad Disirital de Villa El Salvador.

-ESTRUCTURA DEL INFORME FINAL DEL INVENTARIO FISICO
PRACTICADO

1, Antecedentes

2. Base legal:

3. Limitaciones:

4. Actividades desarrolladas:

4.1 Previas a la toma de inventario fisice.

4.2 Inventario fisico practicado (trabajo de campo)
4.3 Trabajo de gabinete

5. Analisis de los resultados

5.1 Obras concluidas con Resolucién de Liquidacion
5.2 Obras concluidas que no cuentan cor; Resolucién de Ligquidacién
2.3 Obras concluidas en proceso de Liquidacién

5.4 Obras en ejecucién paralizadas o concluidas pendientes de resolver por
diferentes motivos.

5.5 Obras concluidas Recibidas en transferencias por parte de otras entidades
5.6 Obras concluidas por transferir a otras entidades

6. Comentarios
7. Conclusiones

8. Recomendaciones.
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FORMATO N° 01

ACTA DE VERIFICACION FiSICA DE OBRAS DE INFRAESTRUCTURA

-

Siendo las horas del dia del mes de _ dei aho dos mil

nos  constituimos  al: del
distrito de Villa El Salvador, Provincia y departamento de Lima, en calidad de COMISION
TECNICA PARA DE LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE LA INFRAESTRUCTURA
PUBLICA, ejercicio , designados mediante: . integrada
por los sefores:

Con el apoyo de los siguientes profesionaies:
1.
2

3

Se procede a levantar el ACTA DE VERIFICACION FiSICA DE LA
INFRAESTRUCTURAPUBLICA... OBRA:

....................................................................................................................

....................................................................................................................

Construido en el (los) afios (s) cuya descripcién general y
especificaciones técnicas se encuentran contenidas en el Anexo adjunto.

7':.‘ Se concluyé la labor a las horas del mismo dia, procediendo a firmar
los presentes en sefial de conformidad.




FORMATO N° 02
INVENTARIO DE INFRAESTRUCTURA. PUBLICA

I ]

Obras concluidas con Resolucidn de Liquidacién
Obras concluidas que NO cuenta con Resolucién de Liquidacion
e \) Obras concluidas en proceso de Liquidacién
SNy
. ‘éﬁh Obras concluidas paralizadas pendientes de resolver
/A 1.y =
P o 2 s : "
“l’h\;\%h eb} Obras concluidas recibidas en transferencias por parte de otras entidades
\é'@ f Estructuras por transferir a otras entidades.
1.- CODIGO DEL SNIP |

., 3 UBICACION:  localidad

& VL
S)D 547( ]

Vomd Distrito
SECRETARIA ¥ -
GENERAL & Provincia
% L
\-..:_-/

4.- EJECUCION ANO

5.- ANO DE CULMINACION DE LA EJECUCION FiSICA :

6.- DATOS DE LA LIQUIDACION FINANCIERA DE LA OBRA :

otros

’Cﬂ to de la
/prsion

(=]
?{ueba la
Iquidacion

Fecha de la
Resolucidn

Administracidn Directa

Co;;vem

Contfato |




A4

A g

Tipo de Construccidn:
Mejoramiento

Rehabilitacion

Construccion

Clasificacion :

Vecinal

Departamental

Nacional

9.- DE LA CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

9.1 De la conservacion :

Bueno Regular:

Malo

Estimacion de Vida Util

Del Mantenimiento
se le da el mantenimiento

Indique si la Institucion efectua el mantenimiento




13.- RECOMENDACIONES :

4.- VISTAS FOTOGRAFICAS :




